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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE
Avenida Lindolfo Flério, s/n° - Vista Alegre
Capinzal do Norte — Maranhfio
CNPJ: 01.613.309/0001-10

Processo Administrativo n® 020502/2023

PREGAO ELETRONICO N.° 019/2023 - SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS
TIPO: MENOR PREGO/ ITEM

DATA: 19/05/2023

ABERTURA: 11:00 HORAS

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAGAO DE SERVICOS PE19.02/2023

TERMO DE CONTRATO DE FORNECIMENTO QUE
ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE
CAPINZAL DO NORTE A EMPRESA M. A. DE

OLIVEIRA MARTINS — ME, PARA O FIM QUE
ESPECIFICA.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE - MA, com sede a localizada na Avenida
Lindolfo Fldrio, s/n Vista Alegre - CEP: 65735-000 — CAPINZAL DO NORTE- MA, adiante
denominada CONTRATANTE, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ sob o
n.° 01.613.309/0001-10, através da Secretaria Municipal de Financas, neste ato representada
pela Senhora LIDIANE PEREIRA DA SILVA, Secretario Municipal de Finangas e
Planejamento, doravante denominada simplesmente de CONTRATANTE, e do outro lado a
empresa M. A. DE OLIVEIRA MARTINS - ME, inscrita no CNPJ sob o n°® 26.877.844/0001-09,
com sede na Rua Comprida, n°® 26, sala 02, comprida, S30 Domingos do Maranhdo - MA,
representada pela senhora Maria Aparecida de Oliveira Martins, portadora do RG n°
0277526720045 SESPMA e CPF n° 062.614.453-11 doravante denominada simplesmente de
CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no Processo Administrativo n® 020502/2023, e
proposta apresentada, conforme ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 026/2023, que passam a
integrar este instrumento, independente de transcricdo, na parte em que com este ndo
conflitar, resolvem de comum acordo, celebrar o presente CONTRATO ADMINISTRATIVO
DE PRESTACAO DE SERVICOS PE19.02/2023, regido pela Lei n.© 8.666, de 21 de junho
de 1993, mediante as clausulas e condigGes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste Contrato a prestacéo de servigos de digitalizagdo de documentos para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Administracio, de acordo com a planilha
vencedora em conformidade com o Edital de PREGAO ELETRONICO n.° 019/2023 e Ata de
Registro de Pregos n° 026/2023, que, com seus anexos integram este instrumento,
independente de transcricdo, para todos os fins e efeitos legais. O presente Contrato esta
consubstanciando no procedimento licitatério realizado na forma da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR TOTAL

2.1. O valor do presente contrato é de R$ 58.500,00 (Cinquenta e oito mil e quinhentos reais),
a ser pago em até 30 dias, apos a execucdo mensal dos servicos pela CONTRATADA
acompanhada da Nota Fiscal e aprovacdo do Setor competente da CONTRATANTE,
conforme planilha abaixo descrita, extraida da proposta de pregos vencedora do certame:
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Item Especificagoes Und. Quant. Valor Unt. VAL. TOTAL

Contratag@o de empresa para
a prestagdo de servicos de
1 digitalizacdo de documentos

para atender as necessidades FLS 150.000 R$0,39 R$ 58.500,00
da Secretaria Municipal de
Administracdo

TOTAL R$ 58.500,00

PARAGRAFO PRIMEIRO: O preco aqui contratado ndo sofrera reajuste e inclui todas as
despesas com impostos, transporte, seguros, taxas ou outros tributos eventualmente
incidentes sobre os servigos. :

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

Para a execugéo deste contrato, entre outras, constituem obrigagbes da CONTRATADA:

a) Prestar os servigos descritos na Clausula Primeira no prazo acordado na Clausula Quarta
deste Instrumento, em acordo com a proposta apresentada e as solicitagbes da
CONTRATANTE.

b) Responder pelos vicios e defeitos decorrentes da prestacao dos servigos.

¢) Receber o valor estipulado na Clausula Segunda.

d) Assumir todos os gastos e despesas que se fizerem necessarios para o adimplemento das
obrigagdes decorrentes deste contrato.

e) Néo transferir, total ou parcialmente, o objeto deste contrato.

f) Comunicar a Prefeitura Municipal de JOSELANDIA/MA os eventuais casos fortuitos e de
forgca maior, dentro do prazo de 01 (um) dias util ap6s a verificagdo do fato e apresentar os
documentos para a respectiva aprovagao, em até 03 (tres) dias consecutivos, a partir da data
de sua ocorréncia, sob pena de ndo serem considerados.

g) Prestar os servigcos conforme especificagbes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste Contrato.

h) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
os servigos prestados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
prestacéo dos servicos ou dos materiais empregados, a critério da Administracao.

i) Prestar os servigcos na qualidade e quantidade especificadas nos termos de sua proposta.
j) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais

causados pela agcdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Municipio ou a terceiros.
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[) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
prestados, de conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

m) Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a prestacdo dos servicos, os quais devem estar devidamente
identificados por meio de cracha ou outra forma de identificagao.

n) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere
responsabilidade a Administragéo.

o) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagées da
Administrag&o, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso.

p) Relatar & Administragéo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacéo
dos servigos.

q) Nao permitir a utilizagdo do trabalho do menor.

r) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e qualificagio exigidas na licitagao.

s) Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar quaisquer servigos a que esta obrigada, exceto nas condigdes
autorizadas no Termo de Referéncia, na minuta de contrato ou na legislagdo aplicavel a
matéria.

t) Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 1° do Art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

u) Comunicar & Administragdo, no prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas) que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacéo.

v) Ter seus equipamentos em perfeito estado de conservagéo, manutengao e limpeza;

X) Responsabilizar-se por manutenc&o corretiva e preventiva, das maquinas, a fim de
proporcionar-lhes boas condi¢des de uso;

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE se compromete
a:
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a) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA,;

b) Receber os servicos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigcdes
estabelecidas no Edital;

c) Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a CONTRATADA entregar fora das
especificagdes do Edital;

d) Comunicar a CONTRATADA apos apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos predutos adquiridos;

e) Fiscalizar a execugdo do Contrato, aplicando as san¢des cabiveis, quando for o caso;

f) Efetuar o pagamento da CONTRATADA no prazo determinado no Edital € em seus
anexos, inclusive, no Contrato,

g) Notificar, por escrito 8 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicoes no curso de
execucdo do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

h) Efetuar a manutengéo das maquinas para uso.
CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

A CONTRATADA se obriga a se dispor a iniciar a execugéo do contrato, a partir da assinatura
deste juntamente com a ordem de prestagéo de servicos até o necesséario atendimento total
dos servigos cotado limitando-se a prestagdo dos servigos até o dia 31 de dezembro do ano
de 2024, consoante disp&e o art. 57 da Lei n. 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA — CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento mensal sera feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apos a prestagao
dos servigos por meio de deposito em conta corrente, através de Ordem Bancaria apds a
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, em que deverdao ser discriminados os nimeros
das respectivas requisigGes.

Os pagamentos serdo efetuados pela Secretaria Municipal de Administragdo conforme suas
solicitages e Prestagéo dos Servigos.

CLAUSULA SETIMA - DA CLASSIFICACAQO ORCAMENTARIA E EMPENHO

As despesas decorrentes deste Contrato correrdo a conta de recursos proprios do municipio
da seguinte dotagéo orgamentaria:

Unidade Orgamentaria: 020301 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ Projeto/Atividade:
04.122.0002.2004.0000 - MANUTENGAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE
ADMINISTRAGCAO Natureza da Despesa: 3.3.80.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES
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O atraso injustificado na prestagdo dos servicos ou entrega dos materiais sujeitara a
CONTRATADA a aplicagé@o das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do
valor do Contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Além das multas aludidas no item anterior, a CONTRATANTE
podera aplicar as seguintes sangées 8 CONTRATADA, garantida a prévia e ampla defesa,
nas hipéteses de inexecugao total ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

c) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com o Municipio de
JOSELANDIA pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administragdo Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que a CONTRATADA
cumpra as condi¢ées de reabilitacio;

PARAGRAFO SEGUNDO - As sangdes previstas nas alineas “a”, “c’ e “d” poderdo ser
aplicadas conjuntamente com a prevista na alinea “b”.

PARAGRAFO TERCEIRO - Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE
propor a aplicagdo das penalidades previstas, mediante relatdrio -circunstanciado,
apresentando provas que justifiquem a proposi¢&o.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo de sangdes
administrativas, dentre outras hipéteses legais, quando:

a) prestar os servicos em desconformidade com o especificado e aceito;

b) ndo substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela CONTRATANTE;

¢) descumprir os prazos e condi¢es previstas neste Contrato.

PARAGRAFO QUINTO - As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias
consecutivos contados da data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela

CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEXTO - O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou
cobrado diretamente da CONTRATADA, amigavel ou judiciaimente.
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PARAGRAFO SETIMO - A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagio
e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administra¢do, pelo prazo de
até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo e até que
seja promovida a reabilitacéo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO

A inexecugéo, total ou parcial, deste Contrato ensejara a sua rescisdo com as consequéncias
contratuais e as previstas em Lei ou regulamento.

PARAGRAFQ PRIMEIRO - Constituem motivos para rescisdo de pleno direito do presente
Contrato, as hipéteses elencadas no art. 78 da Lei 8.666/93 e ocorrera nos termos do art. 79,
do mesmo diploma legal.

PARAGRAFO SEGUNDO - A rescisdo do presente Contrato podera ser determinada por ato
unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a Xl e XVII do
art. 78 da Lei n.° 8.666/93, devendo ser procedida de autorizagio escrita e fundamentada da
autoridade superior.

PARAGRAFO TERCEIRO - Este Contrato poder4 ser rescindido por convengdo das partes,
sem qualquer sangéo ou penalidade, reduzido a termo no processo de licitagdo, desde que
haja conveniéncia para a CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - Fica ainda assegurado @ CONTRATANTE, o direito & rescis3o
unilateral deste Contrato independentemente de aviso extrajudicial ou interpelagdo judicial,
nos seguintes casos:

a) Para atender o interesse e conveniéncia administrativa, mediante comunicacdo a
Contratada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, desde que seja efetuado o
pagamento do produto efetivamente entregue até a data da resciso;

b) descumprimento de qualquer determinagédo da CONTRATANTE, feita em base contratual;

c) transferéncia do objeto deste Contrato a terceiros, no todo ou em parte, sem autorizagéo
prévia e expressa da CONTRATANTE;

d) desatendimento das determinacdes regulares de representantes que forem designados
pela CONTRATANTE para acompanhar, na qualidade de fiscal, a entrega do objeto;

e) cometimento reiterado de falhas causadas na entrega do objeto.

PARAGRAFO QUINTO: Em caso de rescis3o Administrativa ficam reconhecidos os direitos
da Administragdo, prevista no art. 77 da Lei 8666/93, bem como na legislagédo especial no que
couber.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

CLAUSULA DECIMA — DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condi¢gdes contratuais os acréscimos ou
supressoes que se fazem necessarios, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA ~ DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser prestados nas dependéncias da sede da Prefeitura Municipal de
CAPINZAL DO NORTE/MA, nas dependéncias da Secretaria Municipal, localizada a Avenida
Lindolfo Florio, s/n, Vista Alegre, Capinzal do Norte / MA, considerando que o tramite de
todos os documentos fisicos pertencentes ao Municipio deverdo ser digitalizados
internamente, e ndo poderdo sair da sede da Prefeitura, exceto com expressa autorizagéo
pelo 6rgéo responsavel de cada documento.

A digitalizacdo das pegas iniciais, atuais e futuras serdo de responsabilidade da empresa
vencedora enquanto houver acervo processual fisico para ser digitalizado e também quando
for demandado pelo Municipio, que analisara sempre a oportunidade e a conveniéncia dos
demais documentos de exercicios anteriores.

A empresa vencedora devera prestar os servigos basicamente no horario compreendido entre
as 08h00min as 12h00min e das 14hs00min as 17hs00min de segunda a sexta-feira ou
atendendo aos horarios estabelecidos pelos setores competentes, principalmente os de
Financas, Contabilidade e Licitagdes, pois em hipétese nenhuma podera deixar de realizar a
digitalizacdo de quaisquer documentos por alegagcdo de horario, mesmo que sejam
necessarios quando houver demanda nos finais de semana e/ou feriados, com vistas téo
somente ao cumprimento dos prazos exarados pelo MUNICIPIO DE JOSELANDIA.

A empresa vencedora ficara obrigada a realizar a substituicdo de qualquer dos equipamentos
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas para que os trabalhos interos do Municipio de
JOSELANDIA/MA néo sejam prejudicados € nem ocorram atrasos.

A aceitac@o é condigdo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material, que sera
realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposicado, data e assinatura do carimbo
de “Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

Em caso de algum tipo de irregularidade verificada nos servigos, a Contratante ndo recebera
os servicos, ficando a Contratada obrigada a executar os servigos novamente de forma
satisfatoria, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ATUALIZACAO FINANCEIRA, COMPENSACOES
FINANCEIRAS E DESCONTOS

ATUALIZAGAO FINANCEIRA

No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA, o
valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia
até a data do efetivo pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo— IPCA,
mediante aplicagdo da seguinte formula:
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AF =[(1 + IPCA/100) N/30—1] x VP, onde:

AF = atualizagéo financeira; .

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia
a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

COMPENSAGOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

No caso de eventual antecipacdo de pagamento, o valor devido podera ser descontado
financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do efetivo
pagamento, pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo— IPCA, mediante aplicagdo da
seguinte formula:

AF =[(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizagdo financeira; .

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia

a partir da data do adimplemento da etapa;

N = nimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - FISCAL DE CONTRATO

A CONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS,
conforme o caso, 0 qual promovera o acompanhamento da prestacdo dos servigcos e a
fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicando 8 CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer
fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58,
inciso lll, c/c Artigo 67, §§ 1° e 2° da Lei 8.666/93.

Aplicam-se, subsidiariamente as disposi¢des constantes da SECAQ V da Lei n° 8.666/93, que
versa sobre inexecugdo e rescisdo dos contratos administrativos celebrados com a
Administrac&o Puablica.

Ficam ressalvadas as demais sangbées administrativas aplicaveis aos Contratos
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei Federal n° 8.666, de
21/06/1993, desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentagao das devidas
justificativas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA SUBCONTRAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA
DOS DIREITOS E OBRIGACOES CONTRATUAIS

A CONTRATADA n&o podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Contrato, bem
como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte, sob pena de imediata resciséo e aplicagéo
das san¢des administrativas cabiveis.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA- DA HABILITAGAO

A CONTRATADA tera que manter durante a execugio do Contrato, em compatibilidade com
as obrigacles por ela assumidas, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagéo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA ~ DA FORMA DE EXECUCAQ DOS SERVICOS

A CONTRATADA devera executar os servigos utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execucao do objeto deste Pregao.

A execucgdo dos servigos sera efetuada na quantidade e especificagbes descritas neste
Termo, com prazo de atendimento ndo superior a 24h (vinte e quatro horas) corridas,
contadas a partir do recebimento da solicitacdo da prestacéo dos servicos.

Os servicos deverao ser realizados nos locais especificados neste Termo de Referéncia,
conforme demanda dos érgaos solicitantes.

Compete a empresa vencedora a execugao dos processos de digitalizacdo dos documentos
objeto deste Pregdo, que devera ser realizada com a digitalizagdo de pegas iniciais e
intercorrentes, ou preparagdo, digitalizacdo e conclusdo de acervo processual fisico,
conforme servigos basicos orientativos que podem ser alterados, mas que dever&o ter o fim
Gnico de atendimento das exigéncias do MUNICIPIO, conforme dispostos abaixo:

Preparagdo: consiste na higienizacédo e organizacéo do material a ser digitalizado, bem como
definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados seguindo
basicamente os seguintes passos:

a) Remocéo do pdé e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias,
pincel e flanelas de algodéo.

b) Remogéo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioragéo dos documentos.

c) Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a
sua finalidade e somente digitalizar a pagina apés a reproducéo do original por fotocépia.

d) Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizagdo das
tarefas tais como desencadernacédo, retirada de grampos, verificagdo de partes dobradas,
amassadas, rasgadas ou agrupamento destes.

e) Recepgao dos documentos que forem selecionados para digitalizacdo e armazenamento
em localizac¢3o fisica adequada e coordenada, previamente preparada para tal finalidade.

Digitalizagdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por “pegas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitalizagdo dos documentos, que consiste na configuragdo do processo de
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digitalizacdo (definicido de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido,
conforme originais), contraste, resolugdo, supressdo de fundos (utilizando software
apropriado) entre outros) e inser¢do dos lotes de documentos para leitura pelo scanner,
gerando os arquivos de imagem no computador.

b) Tratamento de imagens com corre¢éo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicagdo
de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade
com o original, devendo a empresa vencedora digitalizar os documentos tantas vezes quantas
bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela Administragéo,
além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario
produzido. No caso de folhas recicladas devera ser utilizado software com capacidade para
eliminar/descartar/suprimir o fundo.

c) Insercdo de um indice de busca e localizagdo da seguinte forma: numeracgéo integral de
cada processo, individualizados em pastas proprias nomeadas, seguindo os moldes dispostas
e as exigéncias do Municipio, sendo tudo a ser definido até o momento da assinatura do
contrato.

d) Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF
pesquisavel, aptos a serem importados para sistema gerencial através de upload.

Conclusdo: devera ocorrer na forma “capa a capa’ (sem separagdo por “pecas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Restabelecimento da encadernagéo original do processo e grampear novamente.

b) Conferéncia das paginas para confirmacdo se todas as paginas do documento original
foram de fato digitalizadas.

c¢) Conferéncia dos processos recebidos para digitalizacao.

d) Preparagdo, organizagdo e conferéncia dos documentos para devolucdo ao setor
responsavel.

A empresa vencedora disponibilizara os recursos que poderdo ser utilizados pela
Administragdo durante o horario de prestagdo dos servigos, considerando que o acesso sera
restrito a funcionarios da empresa autorizados expressamente pelo Municipio, tais como: sala
reservada; infraestrutura da rede elétrica (energia elétrica, cabos de rede elétrica); servico de
internet, energia para iluminagéo do espago fisico; agua e bebedouro; banheiros (masculino e
feminino).

Pertinente a infraestrutura que permita fazer a migragdo/upload dos dados digitalizados para
o sistema processual e gerenciamento que devera ser disponibilizado ou organizado pela
empresa, com um segmento de rede necessario a execugéo dos servigos, conectado a rede
corporativa do Municipio, para disponibilizacdo dos documentos disponibilizados aos
usuarios.

A empresa vencedora deste certame devera disponibilizar no minimo 01 (um)
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colaboradores para a realiza¢do de todos os servicos na sede do Municipio, considerando a
quantidade de documentos a serem digitalizados, nomeados, organizados e reorganizados, o
que certamente visando dar celeridade ao processo.

A empresa vencedora devera emitir no Ultimo dia de cada més de prestagdo dos servigos
relatério com o numero de folhas digitalizadas, entregando-o ao gestor do contrato para
conhecimento e acompanhamento das respectivas execugdes dos servicos.

A empresa vencedora somente ira incluir nos relatérios mensais, para fins de pagamento,
onde sera considerado como “folha digitalizada® somente aquela que foi passivel de
indexacdo ao sistema operacional, a ser conferido pelo gestor do contrato a cada lote de
digitalizacdo entregue ou sempre que este entender necessario.

Em caso de atraso ou descumprimento das metas de produtividade ou dos prazos, ou, ainda,
ma qualidade na execucgdo dos servigos e atendimento inadequado aos usuarios internos a
empresa ficara sujeita as penalidades cabiveis, ressalvada a hip6tese de ter a Administragéo
dado causa ao descumprimento, hipétese em que devera ser lavrado pela empresa
documento relatando o ocorrido, com data, hora e setores envolvidos, enviando, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro horas), ao gestor do contrato

A empresa vencedora devera prestar os servicos da melhor forma possivel com vistas ao
sucesso na digitalizagdo dos servicos e, consequentemente, do envio/up-load ou para
Sistema, tendo como obrigacao acessodria buscar junto aos 6rgdos municipais fazer previsées
e planejamentos com vistas a evitar atrasos ou imprevistos calculaveis. Ao Municipio de cabe
neste processo de digitalizacdo apenas a conferéncia dos documentos ja carregados no
sistema e a posterior validagdo com a assinatura digital.

A Administracdo somente aceitard os equipamentos que serdo de responsabilidade da
empresa, tais como: scanner, computadores, equipamentos para backup diario, servidores
eacessorios pertinentes, aos quais serdo imprescindiveis a realizagdo dos servicos se os
mesmos estiverem em perfeitas condicdes de utilizacdo e forem capazes de atender as
exigéncias e demandas dos servicos.

Os documentos deveréo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padréo no formato
PDF/A-1B(ISO 19005-1), com compressdo de imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso
PDF Pesquisavel (que permita o reconhecimento de textos através de identificacdo de
caracteres “OCR”), podendo ser definido outro formato em fungdo da conveniéncia do
Municipio.

A empresa vencedora realizarg a digitalizagdo de documentos em papel A0, A1, A2, A3, Ad e
Oficio de diferentes gramaturas entre 50g a 330g/m? para o formato PDF pesquisavel, sendo
maioria dos documentos no formato A4, incluso entre outros: organizagdo e separagéo
documentos fisicos, digitalizagdo, nomeagéo dos arquivos digitais, organiza¢do dos arquivos
digitais, conferéncia entre os documentos fisicos e digitais e envio para o tribunal.

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel
de forma que n&o haja nenhuma mudang¢a em seu formato, no tocante a layout, fontes,
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tamanhos, formatagbes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel
aidentidade entre o documento digitalizado e o original.

A qualidade da resolugdo padrao de digitalizacdo das paginas devera ser definida pelo
Municipio, tendo como base inicial as resolugdes 100 a
250dpi (para as pegas coloridas) e 250dpi (para as pegas monocromaticas), devendo a
empresa vencedora adotar todas as providéncias necessarias para atender a digitalizagéo
nesta resolugao.

Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacdo deverao seguir as exigéncias
ou orientagdes do Municipio com indices de busca e localizagdo em fungdo da data e
numeragédo do documento e organizagdo em pastas, quais sejam para facilitar o
reconhecimento do processo administrativo e de toda a documentacéo a ele relacionado, e
sera exigido que a denominag&o dos arquivos no e-TCM espelhe o seu contetdo, e que seja
exatamente igual a denominagéo cadastrada no sistema SIGA, como por exemplo: Processo
Licitatério: PL0055-2016.pdf, e todos os outros documentos relacionados a ele devem ser
identificados - PL0055-2016-Edital.pdf, PL0055-2016-Propostas.pdf, ou PL005-2016-
Processo Completo ou outra padronizac&o que melhor adaptar-se as exigéncias do Municipio
de JOSELANDIA/MA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAQ

O extrato do presente Contrato sera publicado pela CONTRATANTE na imprensa oficial,
obedecendo ao disposto no art. 61, paragrafo tnico da Lei Federal n° 8.666/1993, sendo a
publicagdo condig&o indispensavel a sua eficacia.

CLAUSULA DECIMA NOVA - DOS CASOS OMISSOS E COMUNICACAO
Os casos omissos serao resolvidos a luz da Lei n° 8.666/93, e dos principios gerais de direito.

Qualquer comunicacgéo entre as partes a respeito do presente Contrato, sé produzira efeitos
legais se processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove
a sua efetivagdo, ndo sendo consideradas comunicagdes verbais.

CLAUSULA VIGESIMA ~ DA VINCULACAO DO CONTRATO

O presente contrato vincula-se ao Processo do PREGAO ELETRONICO N° 019/2023 e a
proposta vencedora, conforme exposto no inciso XI do artigo 55 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

A CONTRATADA respondera por perdas e danos que vier a sofrer a CONTRATANTE, ou
terceiros, razdo de acéo ou omissao, dolosa ou culposa, da CONTRATADA ou de seus
prepostos, independentemente de outras combinagdes contratuais ou legais, a que estiver
sujeita.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO



PREFEITURA MUHICIPAL DE . m
ff)?waém{& o fradpalln!

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE
Avenida Lindolfo Flério, s/n® - Vista Alegre
Capinzal do Norte — Maranh&o
CNPJ: 01.613.309/0001-10

Fica eleito o foro da Cidade de Santo Anténio dos Lopes — MA, com renuncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas ou litigios
oriundos.

CAPINZAL DO NORTE(MA), 05 de margo de 2024.

\) /1L

PREFEITURA D INZAL DO NORTE - MA

LIDIANE PEREIRA DA SILVA

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E PLANEJAMENTO
CONTRATANTE

Wlewe LAoowscta e . I lnZins
M. A DE OLIVEIRA MARTINS- ME

CNPJ: 26.877.844/0001-09

Representante: Maria Aparecida de Oliveira Martins

RG n° 0277526720045 SESPMA e CPF n©062.614.453-11
CONTRATADA

TESTEMUNHAS
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EXTRATO DE CONTRATO

 CONTRATO ADMINISTRATIVO DE FORNECIMENTO

Processo Administrativo n° 020502/2023

PREGAO ELETRONICO N.° 019/2023 — SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS
TIPO: MENOR PREGO/ ITEM

DATA: 19/05/2023

ABERTURA: 11:00 HORAS

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE- MA, AVENIDA LINDOLFO
FLORIO, S/N VISTA ALEGRE - CEP: 65735-000, CAPINZAL DO NORTE/MA, CNPJ SOB O N.°
01.613.309/0001-10, ATRAVES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E PLANEJAMENTO.
REPRESENTANTE: LIDIANE PEREIRA DA SILVA

OBJETO: PRESTACAO DE SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DATA: 05 DE MARGCO DE 2024.

CAPINZAL DO NORTE-MA

CONTRATADO: M. A. DE OLIVEIRA MARTINS — ME, inscrita no CNPJ sob o n® 26.877.844/0001-09,
com sede na Rua Comprida, n° 26, sala 02, comprida, Sdo Domingos do Maranh&o - MA
REPRESENTANTE: Maria Aparecida de Oliveira Martins, portadora do RG n° 0277526720045
SESPMA e CPF n° 062.614.453-11

VALOR TOTAL DO CONTRATO: R$ 58.500,00 (Cinquenta e oito mil e quinhentos reais)

EXTRATO DE CONTRATO. CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTAGAQO DE SERVIGCOS N°
PE19.02/2023. PREGAO ELETRONICO: N° 019/2023. CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de
Capinzal do Norte, CNPJ n.° 01.613.309/0001-10, localizada na Avenida Lindolfo Fiério, s/n® - Vista
Alegre — CAPINZAL DO NORTE - MA, através da Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento.
OBJETO: prestagdo de servicos de digitalizacdo de documentos para atender as necessidades da
Secretaria Municipal de Administragdo. DATA DA ASSINATURA: 05/03/2024 CONTRATADO: M. A.
DE OLIVEIRA MARTINS - ME, inscrita no CNP] sob o n°® 26.877.844/0001-09, com sede na Rua
Comprida, n° 26, sala 02, comprida, Sao Domlngos do Maranhdo - MA REPRESENTANTE: Maria
Aparecida de Oliveira Martins, portadora do RG n°® 0277526720045 SESPMA e CPF n° 062.614.453-11
VALOR DO CONTRATO: R$ 58.500,00 (Cinquenta e oito mil e quinhentos reais). DOTAGAO
ORGCAMENTARIA: Unidade Orgamentaria: 020301 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO Projeto/Atividade: 04.122.0002.2004.0000 - MANUTENGAO E FUNCIONAMENTO
DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica VIGENCIA: 31/12/2024. BASE LEGAL: Lei Federal n° 8.666/93 e
alteracbes. Lidiane Pereira da Silva - Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento
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PROPRIOS/FUS/CUSTEIO. Valor Global de R$ 12.000,00 (doze mil Reais),
pela Representante do LOCATARIO: Luziene Ribeiro Cardoso, CPF n?
981.794.543-04 e pela Representante do LOCADOR: JOSE MARQUES
VIANA JUNIOR, inscrita no CPF sob o n® 039.289.043-70. Buriti (MA),
15 de janeiro de 2024. PUBLIQUE-SE.

Publicado por: JOSE RIBAMAR SIMOES NETO
Cddigo identificador: 3a1b278eea09af597ad9f4fe90ec9ef5

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE

EXTRATO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° PE19.02/2023. PREGAO ELETRONICO: N2 019/2023.

EXTRATO DE CONTRATO. CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
PRESTACAO DE SERVICOS N® PE19.02/2023. PREGAO ELETRONICO:
N° 019/2023. CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Capinzal do
Norte, CNPJ n.2 01.613.309/0001-10, localizada na Avenida Lindolfo
Flério, 5/n? - Vista Alegre - CAPINZAL DO NORTE - MA, através da
Secretaria Municipal de Financas e Planejamento. OBJETO: prestacao
de servicos de digitalizacdo de documentos para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo. DATA DA
ASSINATURA: 05/03/2024 CONTRATADO: M. A. DE OLIVEIRA MARTINS
- ME, inscrita no CNP) sob o n® 26.877.844/0001-09, com sede na Rua
Comprida, n° 26, sala 02, comprida, Sdo Domingos do Maranhdo - MA
REPRESENTANTE: Maria Aparecida de Oliveira Martins, portadera do
RG n® 0277526720045 SESPMA e CPF n° 062.614.453-11 VALOR DO
CONTRATO: R$ 58.500,00 (Cinquenta e oito mil e guinhentos reais).
DOTACAO ORCAMENTARIA: Unidade Orgamentaria: 020301 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Projeto/Atividade:
04.122.0002.2004.0000 - MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica VIGENCIA: 31/12/2024.
BASE LEGAL: Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes. Lidiane Pereira da
Silva - Secretaria Municipal de Financas e Planejamento

Publicado por: LUCIANO ALVES ALENCAR
Cédigo identificador: f7038506983b00430a81b071d55ce8ad

EXTRATO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE
SERVICOS PE28.05/2023. PREGAO ELETRONICO N2 028/2023.

EXTRATO DE CONTRATO. CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
PRESTACAO DE SERVICOS PE28.05/2023. PREGAO ELETRONICO
N2 028/2023. CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL
DO NORTE CNPJ n.? 01.613.309/0001-10, localizada na Avenida Lindolfo
Flério, s/n? - Vista Alegre - CAPINZAL DO NORTE - MA, através da
Secretaria Municipal de Financas e Planejamento. OBJETO: prestacao
de servicos de dedetizagao, desratizacdo, descupinizagao, limpeza de
fossa séptica, e sanitizacdo para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Administracao. DATA DA ASSINATURA: 05/03/2024.
CONTRATADO: R MACEDO SOARES - ME, inscrita no CNPJ sob o n®
10.680.662/0001-03, localizada na Praga Eurico Ribeiro, n® 100, Centro,
Tuntum - MA REPRESENTANTE: Rosivaldo Macedo Soares, portador do
CPF N© 425.427.583-87 e RG n? 1190321 SEJUSP-MA VALOR DO
CONTRATO: R$ 73.060,00 (Setenta e trés mil e sessenta reais).
DOTACAO ORCAMENTARIA: Unidade Orgamentdria: 020301 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO Projeto/Atividade:
04.122.0002.2004.0000 - MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica VIGENCIA: 31/12/2024.
BASE LEGAL: Lei Federal n? 8.666/93 e alteragdes. Lidiane Pereira da
Silva - Secretaria de Financas e Planejamento

Publicado por: LUCIANO ALVES ALENCAR
Cédigo identificador: 4af595ceealdal552cd22be2b7f1b3df
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EXTRATO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE
SERVICOS PE28.07/2023. PREGAD ELETRONICO N2 028/2023

EXTRATO DE CONTRATO. CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
PRESTACAO DE SERVICOS PE28.07/2023. PREGAO ELETRONICO
N2 028/2023. CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL
DO NORTE CNPJ n.2 01.613.309/0001-10, localizada na Avenida Lindalfo
Flério, s/n° - Vista Alegre - CAPINZAL DO NORTE - MA, através da
Secretaria Municipal de Financas e Planejamento. OBJETO: prestagao
de servicos de dedetizacdo, desratizacao, descupinizacdo, limpeza de
fossa séptica, e sanitizagao para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Salde. DATA DA ASSINATURA: 05/03/2024.
CONTRATADO: R MACEDO SOARES - ME, inscrita no CNPJ sob o n®
10.680.662/0001-03, localizada na Praga Eurico Ribeiro, n® 100, Centro,
Tuntum - MA REPRESENTANTE: Rosivaldo Macedo Soares, portador do
CPF N® 425.427.583-87 e RG n? 1190321 SEJUSP-MA VALOR DO
CONTRATO:; R$ 127.855,00 (Cento e vinte e sete mil e oitocentos e
cinquenta e cinco reais) DOTACAO ORCAMENTARIA: Unidade
Orcamentaria: 020501 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Projeto/Atividade: 10.122.0002.2016.0000 - MANUTENCAO E
FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE SAUDE. Natureza da Despesa:
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
VIGENCIA: 31/12/2024. BASE LEGAL: Lei Federal n? 8.666/93 e
alteracdes. Lidiane Pereira da Silva - Secretaria de Financas e
Planejamento

Publicado por: LUCIANO ALVES ALENCAR
Cédigo identificador: 5e750fa9f8260680a6212cec429beb3b

EXTRATO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE
SERVICOS PE28.08/2023. PREGAD ELETRONICO N2 028/2023

EXTRATO DE CONTRATO. CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
PRESTACAO DE SERVICOS PE28.08/2023. PREGAO ELETRONICO
N2 028/2023. CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL
DO NORTE CNPJ n.2 01.613.309/0001-10, localizada na Avenida Lindolfo
Flério, s/n? - Vista Alegre - CAPINZAL DO NORTE - MA, através da
Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento. OBJETO: prestacao
de servicos de dedetizacio, desratiza¢do, descupinizacdo, limpeza de
fossa séptica, e sanitizacdo para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Acdo Social. DATA DA ASSINATURA: 05/03/2024.
CONTRATADO: R MACEDO SOARES - ME, inscrita no CNPJ sob o n®
10.680.662/0001-03, localizada na Praca Eurico Ribeiro, n® 100, Centro,
Tuntum - MA REPRESENTANTE: Rosivaldo Macedo Soares, portador do
CPF N¢ 425.427.583-87 e RG n? 1190321 SEJUSP-MA VALOR DO
CONTRATO: R$ 18.265,00 (Dezoito mil e duzentos e sessenta e cinco
reais) DOTACAO ORCAMENTARIA: Unidade Orcamentdria: 020901 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL Projeto/Atividade:
04.122.0002.2034.0000 - MANUTENGAO E FUNCIONAMENTO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL Natureza da Despesa: 3
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 - Material de Consumo VIGENCIA:
31/12/2024. BASE LEGAL: Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes. Lidiane
Pereira da Silva - Secretdria de Financas e Planejamento

Publicado por: LUCIANO ALVES ALENCAR
Cddigo identificador: 22c6629cd7d6b6ca96feb6bbI21cflcs

EXTRATO DE CONTRATO. CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
FORNECIMENTO N2 PE013.07/2023. PREGAO ELETRONICO: N2
013/2023

EXTRATO DE CONTRATO. CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
FORNECIMENTO N¢ PE013.07/2023. PREGAO ELETRONICO: N®
013/2023. CONTRATANTE: Prefeitura Municipal de Capinzal do Norte,
CNPJ n.2 01.613.309/0001-10, localizada na Avenida Lindolfo Flério, s/n®

16122




