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TERMO DE REFERENCIA

1. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Considerando a analise do Estudo Técnico Preliminar, elaborado pelo setor de
planejamento do Setor solicitante, com intuito de demonstrar a real necessidade da
contratacdo e buscar a solucdo e avaliacdo da viabilidade técnica e econdmica da
contratacéo.

Com base nas informacdes levantadas ao longo do Estudos Técnicos
Preliminar, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos
servicos é a solucéo mais viavel para o municipio.

Reger-se-a o objeto deste Termo pelas disposicdes da Constituicdo Federal de
1988, Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril 2021, da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014 e suas
alteracoes.

| 2. OBJETO

Contratagcdo de curso de formacgdo e atualizagédo de agentes de contratagdo e pregoeiros
em atendimento as necessidades da Prefeitura Municipal de Capinzal do Norte/MA.

3. DA JUSTIFICATIVA

O Municipio de Capinzal do Norte/MA, por meio de sua equipe responsavel
pelos processos de contratacdes publicas, composta por agentes de contratacdo, membros
da comissédo de planejamento, equipe de apoio e demais servidores atuantes na area, vem
enfrentando dificuldades técnicas na conducdo dos procedimentos licitatérios e
contratagfes diretas, especialmente diante das recentes mudancas legislativas trazidas pela
Lei n° 14.133/2021, que instituiu a Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos e
promoveu a revogacao paulatina de dispositivos das legislagbes anteriores, como a Lei n°
8.666/93, a Lei n°® 10.520/02 (Lei do Pregéo) e a Lei n°® 12.462/11, que instituiu 0 Regime
Diferenciado de Contratacdes Publicas (RDC).

A nova legislacao introduziu significativas inovagcfes no regime juridico das
contratacBes publicas, trazendo novos institutos, procedimentos, responsabilidades e
obrigacdes para os agentes publicos envolvidos. Diante desse cendrio, torna-se evidente a
necessidade de constante atualizagdo e capacitacdo técnica dos servidores municipais, a
fim de garantir a correta aplicacdo da norma, mitigar riscos juridicos e administrativos e
aumentar a eficiéncia na gestéo publica. As mudancas legais exigem uma reestruturacéo da
forma de conduzir as contratacdes publicas, com maior énfase no planejamento, na gestao
por competéncias e na responsabilizacédo dos agentes publicos.

Nesse sentido, a capacitacao técnica da equipe encarregada das contratacfes
publicas ndo € apenas necessaria, mas imprescindivel para assegurar a conformidade legal
dos procedimentos, prevenir falhas e responsabilizagdes por parte dos 6rgdos de controle
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externo e interno, além de promover a economicidade, a eficiéncia e a transparéncia na
aplicacéo dos recursos publicos.

O investimento no aperfeicoamento técnico dos servidores permitira a equipe
compreender e aplicar adequadamente os novos institutos da Lei n°® 14.133/2021, adotar
boas praticas de planejamento e gestdo contratual, reduzir erros formais e materiais nos
processos licitatérios, promover maior seguranca juridica as contratacdes do Municipio,
uniformizar entendimentos e procedimentos entre os membros da equipe e ampliar a
capacidade de resposta as demandas dos 6rgaos de controle.

Dessa forma, com o objetivo de melhorar os servicos publicos prestados a
populacéo e fortalecer a governanga nas contratacdes municipais, justifica-se plenamente a
contratacdo de capacitacdo e aperfeicoamento técnico, voltado a toda a equipe responsavel
pelas contratacfes publicas do Municipio de Capinzal do Norte/MA.

4. ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:

No que versa a especificagbes e quantidade, as mesmas foram levantadas diante da
necessidade municipal, conforme as descri¢cdes abaixo:

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT. UNITARIO TOTAL

Curso de formacdo e
atualizacdo de agentes de
contratagcdo e pregoeiros
em atendimento as RS
necessidades da Prefeitura

1 Municipal de Capinzal do HORA 20 R$ 250,00 5.000,00
Norte/MA, com duracédo de
20 (vinte) horas e
Dedicacdo exclusiva do
professor in company.

4.1. CONTEUDO PROGRAMATICO MINIMO:

e PROCEDIMENTO DE COMPRAS:

e INTRODUCAO AS MODALIDADES LICITATORIAS;

e PLANEJAMENTO NAS CONTRATACOES:

e PLANO DE CONTRATACAO ANUAL;

e ESTUDO TECNICO PRELIMINAR;

e TERMO DE REFERENCIA E PROJETO BASICO;

e FASES EXTERNA DO PREGAO E CONCORRENCIA;

e FASE EXTERNA NA DISPENSA ELETRONICA;

e AULAPRATICA DE CADASTRAMENTO DE PREGAO ELETRONICO E DISPENSA
ELETRONICA;
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e AULA PRATICA DE CONDUCAO DE SESSAO DE PREGAO ELETRONICO E DE
DISPENSA ELETRONICA.

4.2. METODOLOGIA DE ENSINO/DESEVOLVIMENTO DO CURSO: Aulas expositivas,
dialogadas e participativas orientadas e comentadas através de materiais elaborados de
acordo com o conteldo programatico do curso relacionado. Aplicacdo do aprendizado
através de aulas préticas.

5. EXECUCAO DO OBJETO

DO MODO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. A execugdo do curso de formacdo e atualizagdo dos agentes de contratacédo e
pregoeiros devera ser realizada por profissionais especializados, com comprovada
experiéncia em licitagbes e contratos publicos, preferencialmente com formac&o superior em
Direito, Administracdo ou areas correlatas, e conhecimento atualizado da Lei n°
14.133/2021.

5.2. O curso sera ministrado in company, nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Capinzal do Norte, com carga horaria total de 20 (vinte) horas, distribuidas em 3 (trés) dias
consecutivos, respeitando o horario comercial definido pela contratante.

5.3. A metodologia adotada devera contemplar aulas expositivas dialogadas, estudo de
casos praticos, simulacdes de sessfes de pregdo, uso de recursos audiovisuais e
disponibilizacdo de material didatico impresso e digital, garantindo a compreenséo e a
aplicacdo prética dos conteddos abordados.

5.4. Durante a realizacdo do curso, os ministrantes deverdo promover momentos de
interacdo e esclarecimento de dividas, além de aplicar avaliagBes diagndsticas e ao final do
treinamento, para aferir a assimilagdo dos contetdos pelos participantes.

5.5. A contratada devera disponibilizar, ao término do curso, certificados de participacédo
contendo carga horéria e contetdo ministrado, devidamente assinados pelos ministrantes e
pela contratante.

5.6. Apos a concluséo do curso, a contratada devera disponibilizar canal de comunicagéo
remoto para esclarecimento de dividas dos servidores participantes, pelo periodo minimo
de 30 (trinta) dias, mediante contato via e-mail, plataforma de video ou aplicativo de
mensagens, conforme definicdo da contratante.

5.7. Os servicos serdo comprovados mediante emissao de relatério dos servicos realizados,
gue sera submetido ao Fiscal do Contrato, nos termos do artigo 117 da Lei n°. 14.133/21.
5.8. Todos os eventuais custos com passagens, hospedagens, condug¢édo, deslocamento,
alimentacao, seguros e demais despesas necessarias a execuc¢ado dos servigos correrdo as
expensas da Contratada.

5.9. Todas as despesas com impostos, encargos, incidentes deverao ser inclusos no preco
da proposta e em hip6tese alguma, poderdo ser destacadas quando da emissdo de Nota
Fiscal.

5.10. O inicio da prestacao dos servicos deverd acontecer imediatamente apds a emisséo
da Ordem de Servico.

‘ 6. DA QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA E DA CONFIDENCIALIDADE
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6.1. A contratada devera possuir Equipe Técnica, privilegiando a experiéncia em Direito
Publico, com énfase nas areas de Direito Administrativo, capaz de atender o escopo € o
porte dos servigcos requeridos, nos prazos a serem estabelecidos.

6.2. A contratada devera ter equipe Técnica com profissionais com formacgéo superior
em Direito, devidamente registrados na Ordem dos Advogados do Brasil, sendo que tais
profissionais dever&o possuir comprovada experiéncia juridica na area do Direito Publico;
6.3. Todos os titulos e certificados de especializacdo da Equipe Técnica deverdo ser
apresentados;

6.4. A contratada devera possuir atestados de capacidade técnica que confirmem sua
notodria especializacdo, na forma disposta no artigo 74, inciso lll da Lei Federal 14.133/21.
6.5. As informacdes passadas pela Contratante, que ndo serdo objeto de divulgacao,
devem ser tratadas em carater confidencial.

7. FUNDAMENTACAO LEGAL

7.1. Reger-se-a o0 objeto deste Termo pelas disposicbes da Constituicdo Federal de
1988, Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril 2021, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014 e suas
alteracdes

8. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

8.1. Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializagdo, nos termos do Art. 74, inciso Il da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

8.2. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia denotam, por suas caracteristicas
intrinsecas, evidente natureza continua, nos termos do art. 6°, inciso XV da Lei Federal
14.133 de 2021.

9. DA MODALIDADE DE CONTRATACAO

A inexigibilidade de licitacdo para a contratacao de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual esta prevista no artigo 74 da Lei n® 14.133/2021
(Nova Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos). Essa modalidade aplica-se em
situacdes onde a competicao é inviavel, devido a exclusividade do prestador, garantindo que
a administracdo publica selecione os profissionais ou empresas mais qualificadas para
atender as suas demandas especificas, vejamos:

“Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de:

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
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empresas de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgacgéo:

(..)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

A referida lei estabelece a inexigibilidade de licitacdo para servicos de alta
complexidade intelectual, que exigem expertise, criatividade e elevado nivel técnico.
Conforme o artigo 74, 81° considera-se notéria especializacdo quando o trabalho do
contratado € singular, apresenta resultados de qualidade excepcional e a escolha é
devidamente fundamentada pela administra¢é@o publica.

Adicionalmente, a professora Llcia Valle Figueiredo sustenta que, quando ha mais
de um profissional ou empresa altamente capacitada, mas com qualidades peculiares, é
licito a administracao publica exercer seu critério discricionario para selecionar a op¢do mais
compativel com suas necessidades e objetivos.

Nesse mesmo sentido, o jurista Marcal Justen Filho destaca que determinados
servigos exigem habilitacéo especifica, vinculada a uma capacitagdo intelectual e material
diferenciada. Nessas situagfes, a singularidade no desenvolvimento do servico exclui
comparac8es ou competicdes, tornando inviavel a realizacdo de um processo licitatorio.

Portanto, a inexigibilidade de licitagcdo € um instrumento juridico legitimo e adequado
para a contratacdo de servicos técnicos especializados, especialmente em atividades de
natureza intelectual, como os servigos advocaticios, garantindo que a administragéo publica
obtenha resultados de exceléncia e qualidade.

10. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

Pela execucdo do objeto contratado, a contratante pagara a contratada o valor
unitéario de R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

No que tange a justificativa de precos, conforme dispde o artigo 23, § 4° da Lei
14.133/2021, quando nado for possivel estimar o valor do objeto, o contratado devera
comprovar previamente que 0s pre¢os estdo em conformidade com os praticados em
contratagBes semelhantes de objetos de mesma natureza.

Em atendimento, a empresa apresentou Contratos celebrados com outros érgaos
publicos, onde é similar o valor proposto.

ORGAO VALOR
CONTRATANTE OBJETO UNITARIO
Municipio de Sao
Luis por intermédio
da SECRETARIA

MUNICIPAL DE

Curso In Company De Licitacdes NOVA LEI DE
LICITACOES E CONTRATOS: COM FOCO EM
PREGAO E DISPENSA ELETRONICA

R$ 5.000,00
(cinco mil reais).
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AGRICULTURA,
PESCA E
ABASTECIMENTO
- SEMAPA
CONSELHO
REGIONAL  DE | CAPACITACAO EM LICITACOES E
CORRETORES PREGOEIRO PARA FUNCIONARIOS DA
DE IMOVEIS DO | CRECI/MA

MARANHAO

R$ 4.500,00
(quatro mil e
quinhentos
reais)

Dessa forma, declara-se que o preco praticado para a presente contratagdo é
compativel com o mercado, sendo justo para esta administracao.

11. DA VIGENCIA CONTRATUAL

11.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 03 (trés) meses, a partir de sua
assinatura, prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢bes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida
a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para 0 cumprimento dos seguintes
requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagédo dos servigos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informagbes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizacéo do servico;

d) Haja manifestacdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢cdes iniciais de habilitacao.

O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacado contratual.

A prorrogacgédo de contrato devera ser promovida mediante celebragédo de termo aditivo.
Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condi¢éo para a renovacao.

O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagéo.

12. DISPONIBILIDADE FINANCEIRA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

UNIDADE ORCAMENTARIA: 020301 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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PROJETO/ATIVIDADE: 04.122.0002.2004.0000 MANUTENGCAO E
FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

NATUREZA DA DESPESA: 3 OUTRAS DESPESAS CORRENTES-
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA 3.3.90.39.00

12.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

13. REQUESITOS TECNICOS

13.1 Para fins de Habilitacdo, devera ser observado os seguintes requisitos:
EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

a) No caso de sociedade de advogados: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Ordem dos Advogados da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatdrio de seus sécios;

b) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacao respectiva.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

13.2 Parafins de Regularidade Trabalhista, devera ser observado os seguintes requisitos:

a) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo

ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado e Certiddo Negativa quanto
a Tributos Estaduais.

e) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa de Divida Ativa relativa aos Tributos (ISS e TLVF) e
apresentacédo do licenciamento para localizacdo e Funcionamento empresarial;

f) Prova de Regularidade relativa & Seguridade Social e com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS, demonstrando situagéo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

Q) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

g.1) As microempresas ou empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverao apresentar toda
a documentacgdo exigida para efeito de comprovacgéao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, de acordo com o art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006.
g.2) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, ser4 assegurado
0 prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da declaracdo de vencedor do certame,



A’#\ PREFEITURA DE
ﬂ, CAPINZAL DO
975 NORTE s

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE
Avenida Lindolfo Flério, s/n°, Vista Alegre
Capinzal do Norte — Maranhdo
CNPJ: 01.613.309/0001-10

prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo, para regularizacdo da
documentacéo;

g.3) A nédo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem acima,
implicara na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas em
Lei;

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.3 Para fins de qualificagdo econdmico-financeira, devera ser observado os seguintes
requisitos:

a) Certidao Negativa de Faléncia, Recuperacéo Judicial ou Extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de
antecedéncia da data de apresentacdo da Documentagdo e Proposta.

. Nos casos em que 0 empresario esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial,
podera participar desde que apresente o plano de recuperacao homologado em juizo.
QUALIFICACAO TECNICA

134 Para fins de qualificagcdo técnico-profissional, deverdo ser apresentados o0s
seguintes documentos, a fim de comprovar a notdria especializacao:

a) Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, que comprovem a realizacdo anterior de cursos, treinamentos ou
capacitacfes voltadas a servidores publicos nas areas de licitagBes, contratos
administrativos, pregdo (presencial ou eletrbnico) e demais temas correlatos,
demonstrando compatibilidade em caracteristicas, complexidade e volume com o
objeto ora proposto;

b) Comprovacdo de formacdo académica do(s) profissional(is) responsavel(is) pela
ministracéo do curso, por meio de diploma de graduacéo em Direito, Administracao,
Ciéncias Contabeis, Economia ou areas afins, emitido por instituicdo reconhecida
pelo Ministério da Educacao (MEC);

c) Certificados de conclusédo de cursos de especializacédo, aperfeicoamento ou pos-
graduacdo relacionados a &rea de licitacbes e contratos administrativos,
administracao publica, gestéo publica ou areas correlatas;

d) Comprovacao de experiéncia minima de 3 (trés) anos na execucao de atividades de
capacitacdo, assessoria técnica, conducdo ou coordenacdo de processos
licitatérios, preferencialmente no ambito da Administracdo Publica;

e) Comprovacdo de atuacdo profissional como pregoeiro, agente de contratacéo,
membro de comisséo de licitacdo ou instrutor em cursos voltados a legislacéo de
compras publicas, incluindo a Nova Lei de LicitagBes (Lei n® 14.133/2021);

f) Declaracdes, certificados ou atestados de participacdo como ministrante em cursos,
palestras, seminarios ou treinamentos voltados a capacitacao de servidores publicos
na area de licitac6es e contratos.

14. DA GESTAO DO CONTRATO

14.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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14.2. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

14.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

14.4. A formalizacdo da contratacdo ocorrera por meio de termo de contrato ou
instrumento equivalente.

14.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

14.6. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).
14.7. Caso ocorram descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, V).

Fiscalizacéo

14.8. A execucao/fornecimento do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
Gestor do Contrato

14.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacéo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas
a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1. Na&o serd exigida garantia contratual.

15.2. No caso de comprovada falha técnica, notadamente erro grosseiro de direito ou ndo
cumprimento das obrigagcbes ou extravio de autos em carga, a SOCIEDADE DE
ADVOGADOS respondera perante a Prefeitura Municipal contratante pela indeniza¢éo ou
ressarcimento de qualquer prejuizo que advier a esta;

15.3. Em caso de desidia, incuria ou inércia na conducdo dos servigcos, tais como,
confissdo, ndo comparecimento ao setor de trabalho e adocdo de procedimentos
indesculpaveis, podera a Prefeitura Municipal contratante rescindir imediatamente o
contrato, sem necessidade de aviso prévio e independentemente de quaisquer
indenizagbes, sem prejuizo da responsabilidade da empresa pelo ressarcimento do dano
causado e pelas penalidades dispostas ho Regulamento de Licitacdes.

16. DA SUBCONTRATACAO

16.1. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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17. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Dentre as atribuicdes decorrentes da celebracdo do Contrato Administrativo para a
prestacéo de servicos, a Contratada se obriga a:

17.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagfes constantes neste Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
17.2. Executar o objeto conforme especificacbes do Termo de Referéncia, em especial os
prazos e condi¢cdes, especificagbes da sua proposta e deste Contrato;

17.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no contrato, o valor correspondente aos danos sofridos;

17.4. Na&o contratar cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

17.5. A empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, para fins de instrugdo do processo administrativo de liquidagcdo e pagamento da
prestacdo de servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual e Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

17.6. Prestar todo esclarecimento ou informacéao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a
execucao do servico.

17.7. Deverd disponibilizar na prestacao dos servigcos somente profissionais, devidamente
gualificados para a prestagéo dos servigos pertinentes, levando em conta a maior relevancia
dos servigos decorrente de Assessoria e Consultoria Juridica em Direito Publico.

17.8. Devera disponibilizar tempo integral consultas através de WhatsApp ou em reunides
de forma remota, sem limite de quantidade, para realizacdo de consultas a serem feitas,
pelo Gabinete do Prefeito ou pela Procuradoria do Municipio.

17.9. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacéo,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes deste Termo de
Referéncia.

17.10. N&o permitir a utiliza¢éo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

17.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo e qualificagdo nesta contratacado
direta.

17.12. Guardar sigilo sobre todas as informag6es obtidas em decorréncia da execugao do
objeto.
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17.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
gquantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021,

17.14. A contratada no seguimento de Assessoria e Consultoria Juridica, devera realizar
visitas, conforme solicitagdo prévia da Contratante, in loco na Procuradoria Geral, para
procedimento acompanhamento de eventuais desfechos de processos, para procedimentos
de saneamento nos processos, elaboracdo de pareceres juridicos e, ou orientacdes diretas
aos servidores do departamento, visita esta que se estende na prestacdo de servigos
técnicos de alta indagacao, pautando para tratar de assuntos pertinentes de forma direta
com a com o Procurador Geral .

18. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

18.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pelo Contratado, de acordo
com O contrato e seus anexos;

18.2. Receber o objeto no prazo e condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia;
18.3. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo do
objeto;

18.4. Aplicar ao Contratado sanc¢des motivadas pela inexecugcdo total ou parcial do
Contrato;

18.5. Prestar a Contratada, em tempo habil, as informac¢des e o0s esclarecimentos
eventualmente necessarios a prestagao dos servicos;

18.6. Acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos descritos por intermédio do Gestor
do Contrato e da Comisséo de Fiscalizagéo;

18.7. Atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a entrega dos
Servicos;

18.8. Emitir as Notas de Empenho e respectivas Ordens de Fornecimento quando da
contratacéo;

18.9. Efetuar os pagamentos de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando
as normas administrativas e financeiras em vigor;

18.10. Comunicar toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacéo dos servi¢os ou
o fornecimento.

15.11. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da contratada;

18.12. Propor a aplicagdo das sancdes administrativas e demais cominacdes legais pelo
descumprimento das obriga¢cdes assumidas pela contratada;

18.13. Fiscalizar para que, durante a validade do contrato, sejam mantidas todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

18.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
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19. DOS CRITETIOS DE PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

19.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

19.3. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

19.4. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

19.5. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice IPCA de correcdo monetaria.

19.6. A emisséo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
objeto da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

19.7. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

19.8. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

19.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que
impeca a liqguidacdo da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que o contratado
providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para o
contratante;

19.10. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

19.11. Previamente & emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragédo
deverd realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacéo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

19.12. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
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19.13. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

19.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

19.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situagao.

19.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

19.17. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

19.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.19. Nenhum pagamento serd efetuado @ CONTRATADA enquanto pendente de
liquidag&o qualquer obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, pelo descumprimento desde Contrato, sem que isso gere direito ao
reajustamento do preco ou a atualizacdo monetaria.

19.20. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo de obrigagbes em virtude de penalidades impostas ao contratado ou
inadimpléncia contratual.

19.21 E vedada expressamente a realizacio de cobranca de forma diversa da estipulada
neste Edital, em especial a cobran¢a bancaria, mediante boleto ou mesmo o protesto de
titulo, sob pena de aplicagdo das sangfes previstas neste instrumento e indenizagao pelos
danos decorrentes.

20. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

20.1. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

21.  SANCOES

21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado

que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;
b) der causa a inexecug¢éao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo

ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;



A’#\ PREFEITURA DE
ﬂ, CAPINZAL DO
197 NORTE #vssots:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE
Avenida Lindolfo Flério, s/n°, Vista Alegre
Capinzal do Norte — Maranhdo
CNPJ: 01.613.309/0001-10

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Q) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem
motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou execuc¢éo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infrac6es administrativas acima descritas as
seguintes sancdes:

)} Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre gue nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
1)) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineasb, c, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se
justificara imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

1)) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem comonas
alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢cédo de penalidade mais grave (art. 156, 85°,
da Lei).

V) Multa:

Q) moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
daparcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

@) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisédo

do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

2) compensatoéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;

21.2. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparacgéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°).

21.3. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°).

21.4. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

21.5. Se a multa aplicada e as indenizacfGes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°).
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21.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacédo enviada pela autoridade competente.

21.7. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
21.8. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagBes dos 6rgdos de controle.

21.9. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

21.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160).

21.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

21.12. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. O Contrato ou Instrumento correlato oriundo deste Termo de Referéncia podera ou
ndo ser rescindido quando do descumprimento de norma legal, nos termos do art. 124 e
seguintes da Lei 14.133/21.

22.1. Nao serdo admitidas declaracdes posteriores de desconhecimento de fatos, no todo
ou em parte, que venham a impedir ou dificultar a execugéo dos servigos.

22.2. As condicdes estabelecidas neste documento fardo parte do contrato e do edital da
licitacdo, visando & prestacdo dos servigos, independentemente de estarem nele transcritas.
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Capinzal do Norte/MA, 29 de maio de 2025.

JHON HERICK SOUSA DA SILVA
Comisséo de Planejamento das Contratacoes
Portaria n°® 046/2025



