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W NOM_E vt PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 317, DE 14 DE JANEIRO DE 2025

DISPOE SOBRE A ELABORAGAO DO TERMO DE
REFERENCIA - TR, PARA A AQUISIGAO DE BENS E A
CONTRATAGAO DE SERVIGOS, NO AMBITO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPINZAL DO NORTE/MA

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAPINZAL DO NORTE, Estado do Maranh&o, no uso das
atribuicoes legais que lhe sao conferidas pela Lei Organica do Municipio e demais legislagdes

aplicaveis:

Considerando a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece a nova "Lei de LicitagOes
e Contratos Administrativos" para os 6rgaos e entidades da Administracao Publica direta,

autarquica e fundacional;

Considerando a necessidade de ajustes e adequacao das normas e regulamentos internos da
Prefeitura Municipal de Capinzal do Norte do Estado do Maranh&o para a compatibilizacao da

Politica de Contratagcdes, com as disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;

DECRETA:
Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° Este Regulamento dispbe sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR,
para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos, no ambito no ambito da
Prefeitura Municipal de Capinzal do Norte/MA.

Art. 2° - Os o6rgaos da Administracdo Direta, Autarquica, Fundacional e demais
entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio, ficardo sujeitos as
regras deste Decreto, sendo que na hipotese de utilizacdo de recursos da Unido
devera ser observado o regramento editado pelo referido Ente.

Definicdes

Art. 3° Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se:
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| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratagdo de bens e
servigos, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art.
9°, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instru¢do do processo de
licitacao;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de
contratacao de bens, servicos e obras e requeré-la;

Il - Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responséavel por analisar o documento de formalizacdo de
demanda, e promover a agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de
mesma natureza; e

IV - Equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que reunem as
competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da
contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de
uso do objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

8 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A definigdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacdo nao ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas
unidades organizacionais.

Art. 4° Os TR poderdo ser elaborados no Sistema TR Digital, observados os
procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional que sera publicado pela
Secretaria de Gestéo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo
Digital do Ministério da Economia, disponivel no endereco eletrénico
www.gov.br/compras, para acesso ao sistema e operacionalizacao.

Art. 5° As limitacBes operacionais porventura existentes no Sistema ETP Digital do
Governo Federal, ndo vinculam este poder executivo municipal podendo ser adotadas
medidas para a sua superacao, prevalecendo, nesses casos, a instrucdo constante
do processo de contratacao.

CAPITULO II
ELABORACAO
Diretrizes Gerais

Art. 6° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, se elaborados, definira
0 objeto para atendimento da necessidade, conforme definido no calendéario de
contratacdo, quando em vigor o plano de contratagdes anual do municipio.
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8 1 ° Os processos de contratacao direta de que trata o art. 72 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021, serdo instruidos com o TR.

§ 2° O TR sera utilizado pela Unidade Requisitante como referéncia para a analise e
avaliacdo da conformidade da proposta, em relagcdo ao licitante provisoriamente
vencedor.

Art. 7° O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratac6es Anual e de outros
instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 8° O TR ser& elaborado conjuntamente por servidores da area requisitante ou,
guando houver, pela equipe de planejamento da contratacao.

Conteudo
Art. 9° O TR Devera conter o 0s seguintes parametros e elementos descritivos:
| - Definicdo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade
de sua prorrogacao;

b) a especificacdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catalogo
eletrénico de padronizacdo de que trata a Portaria n°® 938, de 2 de fevereiro de 2022,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e
seguranga,;

c) a indicacao dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencédo e assisténcia
técnica, quando for o caso;

Il - Fundamentacéo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando nao for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacdes
sigilosas;

[l - Descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto,
com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - Requisitos da contratacao;

V - Modelo de execucao do objeto, que consiste na definicho de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéao ou entidade;

VIl - Critérios de medicéo e de pagamento;
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VIII - Forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1°do art. 36 da Lei n°® 14.133,
de 2021, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das propostas
que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos
fins pretendidos pela Administracao;

IX - Estimativas do valor da contratagdo, nos termos regulamento préprio,
acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memoarias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencao dos
precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado; e

X - Adequacédo orgcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.

8 1° Na hipdtese de o processo de contratacdo nao dispor de estudo técnico
preliminar:

| - A fundamentacgéo da contratacéo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistira
em justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo pleiteado;

Il - O TR devera apresentar demonstrativo da previsao da contratacdo no Plano de
Contratacfes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento.

Art. 10. Ao final da elaboracédo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo
nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011. (lei de acesso a
informacao).

Excecbes a elaboracdo do TR

Art. 11. A elaboracado do TR € dispensada na hipotese do inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, nas adesbes a atas de registro de precos e nos casos de
prorrogacdes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Paragrafo unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o
estudo técnico preliminar devera conter as informacdes que bem caracterizam a
contratacao, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de
prestacao do servico.

CAPITULOIII
DISPOSIGOES FINAIS

Orientagcbes Gerais

Art. 12. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacéo do edital ou do aviso
de contratagdo direta no Portal Nacional de Contratacfes Publicas - PNCP, como
anexo, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.
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Vigéncia

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo

DE-SE CIENCIA, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE

Gabinete do Prefeito Municipal de Capinzal do Norte, 14 de janeiro de 2025.

ABNADAR DE SOUSA PEREIRA
Prefeito Municipal
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